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【 ご 利 用 ガ イ ド 】

操 作 手 順 の ご 案 内
① お 支 払 計 算 書 作 成 通 知 メ ー ル の 受 信
② 当 社 ホ ー ム ペ ー ジ へ の ア ク セ ス
③ ロ グ イ ン （ 加 盟 店 シ ス テ ム I D ・ ロ グ イ ン パ ス ワ ー ド 入 力 ）
④ メ ニ ュ ー 画 面 の 表 示
⑤ お 支 払 計 算 書 フ ァ イ ル の ダ ウ ン ロ ー ド （ 保 存 ）
⑥ お 支 払 計 算 書 フ ァ イ ル の 開 封 （ パ ス ワ ー ド 入 力 ）
⑦ お 支 払 計 算 書 の 閲 覧

２ ． ロ グ イ ン パ ス ワ ー ド の 変 更 方 法

３ ． メ ー ル ア ド レ ス 等 登 録 内 容 の 変 更 方 法

４ ． Ｃ Ｓ Ｖ フ ァ イ ル の 展 開 方 法 と 注 意 点

５ ． お 支 払 計 算 書 イ メ ー ジ

６ ． 推 奨 動 作 環 境 / 注 意 事 項
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１ ． 操 作 方 法 （ お 支 払 計 算 書 の 閲 覧 ）

目 次



「加盟店向けWe b 配信サ ー ビ ス 」 の 基本的な操作手順につ い て ご 説明いた し ま す 。
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当社ホームページへのアクセス②

お支払計算書作成通知メールの受信①

Web配信サービスへのログイン③

メニュー画面の表示④

お支払計算書ファイルのダウンロード（保存）⑤

お支払計算書ファイル開封(パスワード入力)⑥

お支払計算書の閲覧⑦

1 操作手順のご案内



加盟店様への精算が発生し、お支払計算書ファイルの作成が完了すると、
ご登録いただいているメールアドレス宛に、「お支払計算書・各種提供データ内容作成のご案内メール」が 受信されます。
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メール本文にあるリンク先をクリックすると、

Web配信・ログイン画面に遷移します。

≪イメージ≫ お支払計算書・各種提供データ内容作成のご案内メール

株式会社ジャックス web_haishin@jaccs.co.jp

差出人

【JACCS】お支払計算書・各種提供データ内容作成のご案内

件名

本文

平素は弊社をご愛顧いただき、誠にありがとうございます。

下記データのダウンロード準備が完了しましたのでご案内いたします。

「Web配信サービス（各種データ照会）」よりファイルのダウンロードをお願いします。

なお、ファイルには「ダウンロード・閲覧期限」が設けられておりますのでご注意ください。

▼Web配信サービス（各種データ照会）」ログインページ

https://www.jaccs.co.jp/business/support/webservice/login.html

－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

ファイルに関する情報：

タイトル ：お支払い計算書の配信

差出人 ：JACCS

宛先 ：ACBD1234

送信日時 ：2021/01/25 09:50:13

ファイルサイズ合計 ：132696Byte

ファイル数 ：1

ダウンロード・閲覧期限 ：2022/03/01

－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

配信元：株式会社ジャックス

URL：https://www.jaccs.co.jp

1－① お支払計算書作成通知メールの受信



メール文面上記載のリンクをクリックするとWeb配信サービスの「ログイン画面」が表示されます。

※当社ホームページ（以下ULR参照）からもログインすることができます。
⇒https://www.jaccs.co.jp/business/support/webservice/login.html
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加盟店向け Web配信サービス・ログイン画面

1－② 当社ホームページへのアクセス

http://www.jaccs.co.jp/business/support/webservice/login.html


交付させていただいております“Web配信サービスに関するご案内” に
記載されている「加盟店システムID」、「ログインパスワード」をログイン画面に入力します。

【注意事項】
・加盟店システムID・ログインパスワードは、必ず半角でご入力ください。なお、大文字と小文字が区別されますのでご注意ください。
・ログインパスワードは、連続して10回間違えると、ロックがかかりログインできなくなります。

ロックがかかると、「このIDを無効にしました」というメッセージが表示されます。
その際には、再交付手続きが必要となりますので、 弊社営業担当者までご連絡ください。「再交付申請書」をお届けいたします。
申請書提出から3週間程度で再発行いたします。
再発行手続期間中に、お支払計算書が必要な場合は、弊社営業担当者までご連絡ください。
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Web配信サービスに関するご案内に記載の

「加盟店システムID」と「ログインパスワード」を入力

Web配信サービス・ログイン画面
≪イメージ≫

Web配信サービスに関するご案内（圧着ハガキ）

１－③Web配信サービスへのログイン（加盟店システムＩＤ・ログインパスワードの入力）



ログイン後、加盟店向けWeb配信サービスのメニュー画面に遷移しますので、
「お支払計算書・各種データ照会・ダウンロード」をクリックします。

加盟店向けWeb配 信 サ ー ビ ス ・メ ニ ュ ー画
面
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≪イメージ≫ ログイン後のメニュー画面

１－④ メニュー画面の表示

クリック



受信一覧画面に遷移しますので、閲覧したい対象のタイトルをクリックします。

【機能説明】
①条件を設定し、検索することができます。
②「絞り込み検索」後、検索条件を解除し、すべてのファイルを表示します。
③「送信日時」をクリックしますと、降順、昇順に並べ替えができます。
④ダウンロードの状態を表示します。（未受信→ダウンロードしていない状態、受信済→ダウンロードした状態）
⑤⑥にチェックをつけたファイルを削除することができます。
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③

④
⑥

② ①

１－⑤ お支払計算書ファイルのダウンロード（保存）

≪イメージ≫ 受信一覧画面



≪イメージ≫ 確認画面

閲覧したい対象のタイトルを指定すると、受信ファイルの確認画面に遷移しますので、

「すべてダウンロード」ボタンをクリックします。
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クリック

１－⑤ お支払計算書ファイルのダウンロード（保存）-2



ダウンロードファイル後、対象ファイルをクリックします。

ダウンロードされたファイル名が表示されますので、対象の「お支払計算書ファイル（ファイル名.pdf）」をダブルクリックします。

【注意事項】
①CSVデータは「ご精算データ・・・.exe」に格納しています。

※提供データの選択で、CSV形式もご希望された加盟店様のみ表示。
「ご精算データ・・・.exe」の展開の方法は、本書「4.CSVファイルの展開方法と注意点（P１5～23）」を参照ください。

②「ご精算書・・・.pdf」は、AdobeReaderで閲覧が可能なPDFファイルになります。
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クリック

１－⑤ お支払計算書ファイルのダウンロード（保存）-3



開封のためのパスワードを要求されますので、交付させていただいております
“Web配信サービスに関するご案内”に記載されている「データ用パスワード」を入力し、「OK」ボタンをクリックします。

【注意事項】
・パスワードが間違っている場合、「パスワードは正しくありません。Caps Lock がオンでないことを確認した上で、入力し直してください」

と表示されます。パスワードは、必ず半角でご入力ください。なお、大文字と小文字が区別されますのでご注意ください。
・PDF閲覧ソフト「Adobe Reader」については、最新バージョンをご利用ください。
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「パスワード」を入力し「OK」をクリック

≪イメージ≫
Web配信サービスに関するご案内（圧着ハガキ）

１－⑥ お支払計算書ファイルの開封



「お支払計算書」が表示され、閲覧・印刷が可能になります。 必要に応じて、ファイルの保存をしてください。
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以上で、操作完了です。

１－⑦ お支払計算書の閲覧



本サービスへのログイン用パスワードは、任意のパスワードに変更が可能です。

セキュリティ上、以下の要領にて定期的に変更されることをおすすめいたします。

※なお、加盟店システムＩＤ、ファイル開封用のパスワードは変更が出来ません。

【注意事項】
・パスワードは、6～8ケタ、半角英数で設定ください。（英字のみ、数字のみでも可。大文字・小文字識別有り）
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クリック

変更をクリック

メニュー画面 ログインパスワード変更画面

２．ログインパスワードの変更方法

旧パスワード、新パスワードを
各々入力



① 会社名

② 住所

③ 電話番号

④担当者所属部署

⑤担当者名

⑥ メールアドレス（メール通知先）
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３．メールアドレス等登録内容の変更

項目

メールアドレス等、以下の項目に変更が発生した場合、弊社営業担当までご連絡ください。
「変更申請書」をお届けいたします。



本項目は、オプションで「CSV」ファイルでの配信をご希望された加盟店様向けの説明です。
お支払計算書「CSVファイル」をマイクロソフト社の表計算ソフト「Excel（エクセル）」で開く場合の
操作説明及び注意点についてご説明いたします。

・『1ー⑤お支払計算書ファイルのダウンロード（保存）-2』（P.9）でダウンロードしたファイルをクリックします。

・ダウンロードされたファイル名が表示されますので、対象のお支払計算書ファイル「（ファイル名）.exe」を

ダブルクリックします。
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ダブルクリック

４．ＣＳＶファイルの展開方法と注意点 -1



「参照」をクリックしファイルの展開先を選択し、「展開」をクリックします。

以下の案内が表示されますので、「すべて展開」をクリックします。
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「参照」ボタンをクリックし ファイルの展開先を選択

「展開」ボタンをクリック

「すべて展開」をクリック。

４．ＣＳＶファイルの展開方法と注意点 -2



展開されたexeファイルをダブルクリックします。

（C）JACCS Co., Ltd. All Rights Reserved. 17

対象のファイルをダブルクリック

「実行」ボタンをクリック

セキュリティの警告の案内が表示されるので、実行をクリックします。

４．ＣＳＶファイルの展開方法と注意点 -3



開封のためのパスワードを要求されますので、交付させていただいております
“Web配信サービスに関するご案内”に記載されている「データ用パスワード」を入力し、「OK」ボタンをクリックします。Web

【注意事項】
・パスワードが間違っている場合、「パスワードは正しくありません。Caps Lock がオンでないことを確認した上で、入力し直してください」 と表示されます。パスワードは、必

ず半角でご入力ください。なお、大文字と小文字が区別されますのでご注意ください。
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パスワードを入力し、「実行」ボタンをクリック。

≪イメージ≫
Web配信サービスに関するご案内（圧着ハガキ）

４．ＣＳＶファイルの展開方法と注意点 -4
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「明細・売上・・・.TXT」があることを確認

「パスワード」を入力すると、「明細・売上・・・TXT」が作成されます。

４．ＣＳＶファイルの展開方法と注意点 -5



Excelを開き、画面左上部の

メニューバーから「ファイル」→「開く」を選択します。

ファイルを選択するウィンドウが開きますが、そのままでは目的のファイルが表示されていない状態のため、
ファイルの種類を「すべてのファイル」に選択します。
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「 開 く 」 を ク リ ッ ク

画面 １ 画面 ２

４．ＣＳＶファイルの展開方法と注意点 -6



対象のファイルが表示されますので、選択し、「開く」をクリックします。

ウィンドウが表示されますので、

「カンマやタブなどの区切り文字によってフィールドごとに区切られたデータ」

を選択し、「次へ」をクリックします。
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ウィンドウが表示されますので、

“区切り文字”の 「カンマ」を選択し、「次へ」をクリックします。

対象ファイルを選択

画面 4

画面 5

「開く」をクリック

「カンマやタブなど・・」を選択

「カンマ」を選択
「次へ」をクリック

画面 3

４．ＣＳＶファイルの展開方法と注意点 -7

「次へ」をクリック



ウィンドウが表示されますので、

「データのプレビュー」で以下項目を選択した後、

“列のデータ形式”を「文字列」とし、「完了」をクリックします。

【注意事項】
・「データのプレビュー」を選択せず完了した場合、ファイルは表示されますが、 Excelがデータの形式を自動的に判断して表示方法を決定するため、
一部項目（ex．加盟店番号等の先頭が桁落ちする／16桁以上の文字列が正しく表示されない等）が正しく表示されません。

（C）JACCS Co., Ltd. All Rights Reserved. 22

画面 6

各対象項目を選択

「完了」をクリック

「文字列」を選択

※イメージ例：加盟店番号の桁落ち ※イメージ例：16桁以上の表示

※対象項目

４．ＣＳＶファイルの展開方法と注意点 -8

①「締日」
③「売上加盟店」
⑤「ボ2月(ボN時)」
⑦「契約日」

②「支払日」
④「支払開始年月日」
⑥「契約番号」
⑧「統計情報」



【画面7】

データの内容が表示されますので、内容をご確認ください。

【画面8】

表示された内容を保存するには、
「ファイル」→「名前を付けて保存」を選択します。
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「名前を付けて保存」を選択 「保存」をクリック
保存したいデータの形式を選択

（.xlsx等）

画面 7

画面 8

４．ＣＳＶファイルの展開方法と注意点 -9
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５．お支払計算書イメージ①

■ファイル形態：ＰＤＦ／帳票名称：お振込案内書（１）
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５．お支払計算書イメージ②

■ファイル形態：ＰＤＦ／帳票名称：お振込案内書（A）
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５．お支払計算書イメージ③

■ファイル形態：ＰＤＦ／帳票名称：お支払計算書（１）



（C）JACCS Co., Ltd. All Rights Reserved. 27

５．お支払計算書イメージ④

■ファイル形態：ＰＤＦ／帳票名称：加盟店別売上明細表



提供項目

1 お取引番号 1 6 契約日

2 締日 1 7 取扱額

3 支払日 1 8 うち税送料

4 赤黒 1 9 売価値引額

5 売上加盟店 2 0 うち会員値引額

6 加盟店名１ 2 1 取扱手数料

7 加盟店名２ 2 2 付加控除額

8 適用区分 2 3 差引支払額

9 分割区分 2 4 統計情報

1 0 回数 2 5 顧客手数料（オープン時）

1 1 支払開始年月 2 6 オープン販促費

1 2 ボ ２ 月 （ボ ー Ｎ 時 ） 2 7 完済日（オープン返還時）

1 3 契約番号 2 8 残回 数 （オー プン返 還 時 ）

1 4 顧客名 2 9 当初販促費（オープン返還時）

1 5 商品名 3 0 返還額（オープン返還時）
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５．お支払計算書イメージ⑤

■ファイル形態：ＣＳＶ／帳票名称：加盟店別売上明細表 ※提供項目名のみ



本サービスは、以下の環境にて動作確認をしております。下記以外の環境は動作保証対象外となります。

項目 ご利用環境

ブラウザ

・Google Chrome 最新版
・Firefox 最新版
・Microsoft Edge 最新版
※その他動作確認ブラウザ：Safari（Mac OSに限る）

Java Script ・「使用可」の設定となっていることが必要です。

Cookie ・「使用可」の設定となっていることが必要です。

その他 ・「PDF閲覧ソフト（Adobe Reader 最新版）」が必要です。

※SafariではPDFファイルのみ閲覧可能となります。

【注意事項】
Windowsでご利用いただく場合には、「信頼済みサイト」登録を推奨しております。
※登録せずにご利用いただくことも可能ですが、操作の障壁となるようなセキュリティ警告が出現する場合があります。

登録方法は「別紙：信頼済みサイト登録方法」をご参照ください。
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６．動作確認環境/注意事項
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